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Pra-syarat :

Sebelum menggunakan myHRMIS Mobile, pengguna perlu mengemaskini
data maklumat peribadi iaitu nombor telefon dan alamat email di dalam
sistem HRMIS.

Menu : Pengurusan Rekod Peribadi ->Rekod Peribadi ->Kemaskini Rekod
Peribadi

KEMASKINI REKOD PERIBADI

Data Peribadi Persatuan Lesen Kecacatan
Pendidikan Pengalaman Bekerja Sejarah Perubatan Permit Kerja

ar Rekod Peribadi [SENARAI MAKLUMAT DATA PERIBADI

kini Rekod Peribadi [EERDEICT]
*enghantaran

Sumber data 11 item yang beriabel BIRU dan tidak boleh diubah adalah danpada Jabatan Pendaftaran Negara (JPN)
Etnik * 1 Melayu

Agama* : Islam Kumpulan Darah :

Status Perkahwinan : Berkahwin Status lInifarm - | awam v/

e Bimbi TZ___———» Masukkan maklumat [ lsem| . |

yah Asal
* Laman Sebelum Status Tel. Bimbi : O Rasmi @ Peribadi - - -
_ Tel.Bimbit dan Email
E-mail :

Terima Pemberitahuan TransaksiKe  : (v @ Tidak
Email

BUTIRAN KAD PENGENALAN BARU : BUTIRAN KAD PENGENALAN LAMA :

Tarikh Dikeluarkan * 00172001 emmiyyry] Tarikh Dikeluarkan : _ S

Warma kP i wama ke =
[ Hantar ] et semuia ]

Rajah 1 : Antaramuka Kemaskini Rekod Peribadi
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1. Bagi pengguna kali pertama, sila pilih ‘Pengguna kali pertama’.

o PN 'Q,‘ %\“ 82% k4 12:00 PM

® myHRMIS Cuti

7
ﬂuHﬁMlS

Pengguna Kali Pertama

Log Masuk

Rajah 2 : Paparan log masuk

2. Masukkan No KP, katalaluan dan No. Telefon. Kemudian tekan butang
‘Daftar’

P e e A @ T .dl82% 4 12:00 PM

< Pendaftaran Pengguna

~ZuHRMIS
CUTH

Daftar

Rajah 3 : Paparan untuk pendaftaran pengguna
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3. Setelah berjaya log masuk, berikut merupakan fungsi-fungsi yang boleh
dicapai pada halaman utama myHRMIS. Pengguna boleh memilih butang
untuk fungsi-fungsi yang dikehendaki.

IIJ H =™ 5 @ = ,lsze

WA pengurusan Cuti
-

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS
Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
18/09/2014 12:03 PM

KELAYAKAN CUTI ©)
Jumlah Cuti Rehat Anda Adalah 70 hari
STATUS CUTI ©)

Status permohonan terkini:
Permohonan cuti pada 25/06/2014
Diluluskan

MOHON CUTI ©)

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI ©)
Sokong Cuti

LULUS CUTI ©)
Lulus Cuti

Rajah 4 : Laman utama myHRMIS
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4. Untuk menyemak kelayakan cuti, pilih butang ‘kelayakan Cuti’

a ¢

7z -
=M Pengurusan Cuti

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS

Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
12/09 /207 4 12-02 DA

KELAYAKAN CUTI

Lo TR R R T | Al ol —o b

STATUS CUTI
Status permohonan terkini:

Permohonan cuti pada 25/06/2014
Diluluskan

MOHON CUTI

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI

Sokong Cuti

LULUS CUTI

¥ VY 9lY

Lulus Cuti

Rajah 5 : Antaramuka utama myHRMIS

5. Contoh paparan kelayakan cuti

ﬂ t_lj 1 1 P i+ . 82% u 12:03 PM
Z -
L4 Kelayakan Cuti
TAHUN 2014 -
Kelayakan Cuti Tahun Lepas 44
Kelayakan Cuti Tahun Semasa 33
Jumlah Kelayakan 77
Cuti Yang Telah Diambil 7
Baki Cuti Tahun Lepas 37
Baki Cuti Tahun Semasa 33
Jumlah Baki Cuti 70
Gantian Cuti Rehat (GCR) 0
Cuti Dibawa Kehadapan 70
Jumlah GCR Yang Terkumpul 1

Rajah 6 : Paparan Kelayakan Cuti
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6. Untuk menyemak Status cuti, pilih butang ‘Status Cuti’

€ P x I ™ @ 7 .al82% k4 12:02 PM

_,.ﬁ;,,ﬁ Pengurusan Cuti

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS

Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
18/09/2014 12:03 PM

KELAYAKAN CUTI
Jumlah Cuti Rehat Anda Adalah 70 har
STATUS CUTI

©

Status permohonan terkini:
Permohonan cuti pada 25/06/2014
Diluluskan

MOHON CUTI

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI

Sokong Cuti

LULUS CUTI

Y 9© (@

Lulus Cuti

Rajah 7 : Antaramuka utama myHRMIS

7. Pilih pilihan tahun yang hendak dipaparkan. Contoh paparan status cuti

P % w M @ T .4l&1% 4 12:03 PM
7 .

( W= Status Cuti
TAHUN 2014 -
TARIKH TEMPOH STATUS
25/06/2014 - 6 Diluluskan
30/06/2014
03/06/2014 - 1 Diluluskan
03/06/2014
07/04/2014 - 1 Dibatalkan
07/04/2014

Rajah 8 : Paparan Status Cuti
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6. Untuk memohon cuti, pilih butang ‘Mohon Cuti’

€ P w P @ & .dl82% 4 12:02 PM

- -
B8 Pengurusan Cuti

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS
Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
18/09/2014 12:03 PM

©

KELAYAKAN CUTI
Jumlah Cuti Rehat Anda Adalah 70 hari
STATUS CUTI

Status permohonan terkini:

Permohonan cuti pada 25/06/2014

Riluluskan

MOHON CUTI

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI

Sokong Cuti

LULUS CUTI

¥ 0|0 ©

Lulus Cuti

Rajah 9 : Antaramuka utama myHRMIS

7. Isi maklumat Tarikh Mula,akhir cuti, sebab bercuti.
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7 .
L4 s Mohon Cuti

TAHUN 2014

NURUL AISHAH BINTI KARIS
Pegawai Teknologi Maklumat Gred F41
UNIT SMG 1

Jumlah Kelayakan : 33
Baki Cuti Semasa : 70

Tarikh Mula Cuti

Tarikh Akhir Cuti

Tempoh Bercuti : 0

Sebab Bercuti

Penyokong Cuti || Pemakluman Emel

Rajah 10 : Antaramuka mohon cuti




8. Sekiranya mahu menukar pegawai penyokong/pelulus, klik pada
ruangan tersebut. rFEEEE @ T .ale0% @ 12:08 PM

< _,%;s Mohon Cuti

villa U

Tarikh Akhir Cuti

Tempoh Bercuti : 0

Sebab Bercuti

Penyokong Cuti [ | Pemakluman Emel

© ROSFAN BIN HASHIM

Pelulus Cuti

2 KAMARUDIN BIN TAHIR

Rajah 11 : Antaramuka mohon cuti

9. Pilih pegawai melalui Senarai Agensi.

%

4 . .
< Senarai Agensi

BU UNTUK TUJUAN DATA TESTING ()

PEJABAT KETUA PENGARAH O
PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

PEJABAT TIMBALAN KETUA O
PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
(PEMBANGUNAN SUMBER

MANUSIA)

PEJABAT TIMBALAN KETUA @
PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM
(PENGURUSAN SUMBER MANUSIA)

BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

BAHAGIAN PASCA PERKHIDMATAN O
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT ()
BAHAGIAN PENGURUSAN PSIKOLOGI ()

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA
(INTAN)

PERANCANGAN SUMBER MANUSIA ()
DAN HAL EHWAL KORPORAT

ﬁ Rajah 12 : Antaramuka Senarai Agensi
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10. Setelah memilih agensi, masukkan nama pegawai dan tekan butang
carian. Pilih nama pegawai.

@y R x 5 QT e 1206 PM

7 : .
( B8 Senarai Pegawai

BAHAGIAN PENGURUSAN
MAKLUMAT

© rosfan @

ROSFAN BIN HASHIM
Pegawai Teknologi Maklumat

Gred F52

Rajah 13 : Antaramuka Senarai Pegawai

11. Pilih butang checkbox sekiranya mahu pemakluman melalui email.
Kemudian tekan butang ‘Hantar’

a Y © e oH © T .lsox gd 12:08 PM

L4 _,.{.;s Mohon Cuti

VIUIla LI

s
Tarikh Akhir Cuti

Tempoh Bercuti : O

Sebab Bercuti

Penyokong Cuti| [ | Pemakluman Emel

© ROSFAN BIN HASHIM

Pelulus Cuti

S KAMARUDIN BIN TAHIR

EE Rajah 14 : Antaramuka Mohon Cuti
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12. Contoh paparan pemakluman melalui email untuk tindakan sokongan

PERMOHONAN CUTI ABU HASSAN BIN SHAARI UNTUK SOKONGAN

ABU HASSAN BIN SHAARI <abu@jpa.gov.my>

Mon 8/18/2014 5:05 PM
#1 Siti Murul Huda Bint Kusnin

Tuan/Puan,

PERMOHONAN CUTT UNTUK DISOKONG

Adalah dimaklumkan terdapat transaksi permohonan cuti HRMIS pegawai berikut untuk tindakan tuan/puan.

MAMA: ABU HASSAN BIN SHAARL

JAWATAN: Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Gred F32

LINIT/SEKTOR: UNIT APLIKASI GENERIK, SEKTOR APLIKASI TERAS, CAWANGAN APLIKASI
SISTEM, BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT, PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH
PERKHIDMATAN AWAM (PENGURUSAN SUMBER MANUSIA), JABATAN PERKHIDMATAN
AWAM MALAYSIA

Sekian, terima kasih.

AiAdalzh dimakiumkan bahawa emel ini difana secara auto malalui Aplikasi agHRMIS Mobile. Sila abaikan amel ini sakiranya tndakan talah diambil

Rajah 15 : Paparan tindakan sokongan melalui email
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13. Untuk menyokong cuti, pilih butang ‘Sokong Cuti’

€ P w P @ & .dl82% 4 12:02 PM

_,,N{;ﬁ Pengurusan Cuti

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS
Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
18/09/2014 12:03 PM

KELAYAKAN CUTI

©

Jumlah Cuti Rehat Anda Adalah 70 hari

STATUS CUTI
Status permohonan terkini:

Permohonan cuti pada 25/06/2014
Diluluskan

MOHON CUTI

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI

SOROTNg wutl

OI0l® ©

LULUS CUTI

Lulus Cuti

Rajah 16 : Antaramuka utama myHRMIS

14. Paparan untuk tindakan sokongan. Klik checkbox untuk tindakan.

¢ WD e Q7 .077% 4 9:52 AM

L4 mﬂfg';ﬁ Senarai Untuk Disok...

Senarai Cuti Untuk Sokongan

Pemohon Cuti Tarikh
[ ] IMAHATHIR BIN 18/09/201
JOHARI 4

Cuti Rehat Dari 15/10/2014 Baru
Hingga 15/10/2014 (1 Hari)

[ ] JABU HASSAN BIN 18/09/201
SHAARI 4

Cuti Rehat Dari 23/09/2014 Baru
Hingga 23/09/2014 (1 Hari)

Rajah 17 : Antaramuka Senarai Cuti untuk Sokongan
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15. Pilih pilihan Status. Masukkan Catatan dan pilih butang ‘Hantar’

P ALy o

7 -
< Sokong Cuti
Tarikh Akhir Cuti Dibenarkan

Ewd 15/10/2014

Tempoh Bercuti : 1

Status

Disokong -

Catatan

Penyokong Cuti

S SITI NURUL HUDA BINTI KUSNIN

Pelulus Cuti [ ] Pemakluman Emel

© ZULKARNAIN BIN ROHIMI

Rajah 18 : Antaramuka Sokong Cuti
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16. Untuk melulus cuti, pilih butang ‘Lulus Cuti’
€ P w P @ & .dl82% 4 12:02 PM

- -
B8 Pengurusan Cuti

Selamat Datang NURUL AISHAH BINTI KARIS

Kali terakhir anda memasuki sistem adalah pada:
18/09/2014 12:03 PM

KELAYAKAN CUTI

©

Jumlah Cuti Rehat Anda Adalah 70 hari

STATUS CUTI
Status permohonan terkini:

Permohonan cuti pada 25/06/2014
Diluluskan

MOHON CUTI

Permohonan Cuti Rehat

SOKONG CUTI

Sokong Cuti

Ol® ©® ©

LULUS CUTI

Culus cutl

Rajah 19 : Antaramuka utama myHRMIS

17. Paparan untuk tindakan kelulusan. Klik checkbox untuk tindakan.

P ook w0 ® 7 .4l 77% k4 9:56 AM

Senarai Untuk Dilulus

Senarai Cuti Untuk Kelulusan

Pemohon Cuti Tarikh
[ ] | ABUHASSAN BIN 18/09/201
SHAARI 4

Cuti Rehat Dari 23/09/2014 Disokong
Hingga 23/09/2014 (1 Hari)

[ | | MAHATHIR BIN 18/09/201
JOHARI 4

Cuti Rehat Dari 15/10/2014 Disokong
Hingga 15/10/2014 (1 Hari)

Rajah 20 : Antaramuka Senarai Cuti untuk Kelulusan
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18. Pilih pilihan Status. Masukkan Catatan dan pilih butang ‘Hantar’

dr e e VA @ S T .al77% d 9:57 AM

-7
< | ,ﬁ,&ﬁ Lulus Cuti

Tarikh Akhir Cuti Dibenarkan

f®d 23/09/2014

Tempoh Bercuti : 1 ( Disokong )
(e

Diluluskan -

Catatan

Penyokong Cuti
S SITI NURUL HUDA BINTI KUSNIN

Pelulus Cuti [ | Pemakluman Emel

S ZULKARNAIN BIN ROHIMI

Rajah 21 : Antaramuka Senarai Cuti untuk Kelulusan
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