
== HRMIS JPN Kedah == 1 

SELENGGARA MAKLUMAT GCR  
(MEMASUKKAN KELAYAKAN JUMLAH HARI CUTI REHAT 

MENGIKUT TAHUN) 

CUTI REHAT BAKAL PESARA 
MODUL PENGURUSAN SARAAN FAEDAH DAN GANJARAN 



== HRMIS JPN Kedah == 2 

DARI MENU UTAMA HRMIS 2.0 
KLIK PENTADBIRAN SISTEM – 

DATA SEJARAH 



== HRMIS JPN Kedah == 3 

KLIK FUNGSI – PENGURUSAN SARAAN, FAEDAH DAN GANJARAN – PENGURUSAN CUTI - 
MAKLUMAT GCR 



== HRMIS JPN Kedah == 4 

1. MASUKKAN NO KP CO - TERUSKAN 

2. KLIK RADIO BUTTON 



== HRMIS JPN Kedah == 5 

1. BAGI TUJUAN SEMAKAN CUTI MASUKKAN 
TARIKH CO MULA BERKHIDMAT ATAU MANA-
MANA TARIKH UNTUK TUJUAN SEMAKAN 

2. TERDAPAT 2 JENIS CUTI  UNTUK DIPILIH (CUTI REHAT 
KHAS UNTUK JAWATAN GURU DAN CUTI REHAT JAWATAN 
SELAIN GURU) 

3. TERUSKAN 

4. JIKA MAKLUMAT GCR TELAH WUJUD MAKLUMAT GCR 
AKAN DIPAPARKAN  

5. JIKA INGIN MEWUJUDKAN MAKLUMAT GCR KLIK 
TAMBAH 



== HRMIS JPN Kedah == 6 

1. TAMBAH MAKLUMAT GCR 
ISIKAN MEDAN BERDASARKAN REKOD DARI BUKU REKOD 
PERKHIDMATAN CO 
 
TAHUN 
CUTI DIBAWA DARI TAHUN LEPAS () 
KELAYAKAN TAHUN SEMASA 
CUTI DIAMBIL 
GANTIAN CUTI REHAT 
 

2. JIKA MAKLUMAT TELAH LENGKAP 
KLIK SIMPAN 



== HRMIS JPN Kedah == 7 

1. BAGI TUJUAN SEMAKAN CUTI MASUKKAN 
TARIKH MULA REKOD GCR YANG TELAH 
DIWUJUDKAN 

2. MASUKKAN JENIS CUTI YANG TELAH DIWUJUDKAN (CUTI 
REHAT KHAS UNTUK JAWATAN GURU DAN CUTI REHAT 
JAWATAN SELAIN GURU) 

3. TERUSKAN 

4. PAPARAN MAKLUMAT GCR YANG TELAH DIWUJUDKAN, 
JIKA INGIN MENGEMASKINI MAKLUMAT KLIK HYPERLINK 
BIRU 
 

5. JIKA INGIN MEWUJUDKAN 
MAKLUMAT GCR KLIK TAMBAH 


