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1.  MENJANA LAPORAN GURU DAN BUKAN GURU YANG MASIH BELUM SELESAI    

     PERISYTIHARAN HARTA (HARTA BELUM DISAHKAN ATAU BELUM DIAMBIL MAKLUM    

     MUKA SURAT 3 

 

2. MENYEMAK STATUS PERISYTIHARAN HARTA YANG TELAH DIHANTAR 

      MUKA SURAT 12  
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MENJANA LAPORAN GURU DAN 

BUKAN GURU YANG MASIH BELUM 

SELESAI PERISYTIHARAN HARTA 

(HARTA BELUM DISAHKAN ATAU 

DIAMBIL MAKLUM MAKLUM) 

PERANAN : PENTADBIR HRMIS 

SEKOLAH 
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KLIK PAPARAN IKON 
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KLIK PERISYTIHARAN 

HARTA 
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KLIK FUNGSI –> LAPORAN  -> 

SENARAI PEMILIK KOMPETENSI YANG 

BELUM MENGISTIHARKAN HARTA 
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TARIKH LIMA TAHUN KEBELAKANG 

TARIKH SEMASA 

KLIK 
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 KLIK CARIAN MELALUI PAPARAN 

HIERARKI 

 KLIK CHECKBOX 

 KLIK TERUSKAN 

 KLIK + UNTUK PAPARAN DATA 
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 KLIK CHECKBOX 

 KLIK TERUSKAN 
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 TARIKH GURU DAN 

BUKAN GURU WUJUD 

PERISYTIHARAN 

HARTA 

 TARIKH PENGESAH 

HANTAR KEPADA 

PENGAMBIL MAKLUM 

LAPORAN  SENARAI PEMILIK KOMPETENSI YANG BELUM SELESAI MENGISTIHARKAN 

HARTA (BELUM DISAHKAN ATAU DIAMBIL MAKLUM) HANYA SETELAH DISAHKAN DAN 

DIAMBIL MAKLUM  STATUS BERUBAH KEPADA TELAH SELESAI MENGISYTIHARKAN 

HARTA MELALUI APLIKASI HRMIS 

 MENJANA LAPORAN 

KEPADA FORMAT 

PILIHAN PDF, EXCELL 

DLL     KLIK SELECT A 

FORMAT -> EXCEL -> 

EXPORT 
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MENYEMAK STATUS 

PERISYTIHARAN HARTA YANG TELAH 

DIHANTAR  

PERANAN : SEMUA GURU DAN 

BUKAN GURU 
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KLIK PAPARAN IKON 
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KLIK PERISYTIHARAN 

HARTA 
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KLIK FUNGSI –> PAPAR STATUS 

PERISYTIHARAN HARTA ATAU 

SYARIKAT/PERNIAGAAN PERSENDIRIAN 



= =  H R M I S  J P N  K E D A H  = =  16 

KLIK HYPERLINK Isytihar - Tunggu Pengesahan – HARTA TELAH DIHANTAR UNTUK DISAHKAN OLEH PENOLONG KANAN 

  

Disahkan – Tunggu Makluman – HARTA TELAH DISAHKAN OLEH PENOLONG KANAN DAN MENUNGGU  MAKLUMAN 

DARI PENGETUA/GURU BESAR  

  

Perisytiharan Diambil Maklum – HARTA TELAH DIAMBIL MAKLUM  OLEH PENGTUA/GURU BESAR DAN TELAH GURU 

DAN BUKAN GURU TERSEBUT TELAH SELESAI MENGISTIHARKAN HARTA 

  

Memerlukan Maklumat Tambahan – HARTA PERLU MAKLUMAT TAMBAHAN OLEH PENGESAH ATAU PENGAMBIL 

MAKLUM GURU DAN BUKAN GURU PERLU HANTAR SEMULA MELALUI HYPERLINK PERISYTIHARAN PERTAMA 

 

STATUS PERISYTIHARAN HARTA 

KLIK JENIS PERISYTIHARAN 

HARTA UNTUK TINDAKAN 

SELANJUTNYA 
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1. KLIK HYPERLINK JIKA INGIN 

MENGEMASKINI MAKLUMAT HARTA YANG 

BELUM DISAHKAN 

CONTOH : PENGESAH 

MEMERLUKAN MAKLUMAT 

LENGKAP “PENDAPATAN 

BULANAN PASANGAN TIADA” –  

Pendapatan Bulanan Pasangan 

Tiada 

2. KLIK HANTAR JIKA 

TELAH MEMBETULKAN 

MAKLUMAT YANG 

DIPERLUKAN OLEH 

PENGESAH 


