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BORANG PERMOHONAN PENDAHULUAN DIRI LEBIHAN BAYARAN EMOLUMEN

RUJUKAN FAIL JABATAN YANG MEMOHON : ……………………………………………...…..

BAHAGIAN I : ( untuk diisi oleh permohon ) *
1. Nama Penuh Pemohon : 
( Nama mengikut Kad Pengenalan )

2. Tarikh Lahir : 				No. KP : 

3.   Tarikh Bersara: Umur Bersara : 

4.   Jawatan :					           Gred Pegawai : 

5. Status Perkahwinan :			           Bilangan Tanggungan : 

6. Skim Perkhidmatan : Berpencen / Caruman KWSP **

7. Taraf Perkhidmatan : Percubaan / Tetap **

8. Alamat bertugas :
 
9.   Bahagian / Jabatan : 

10. No Tel : Pejabat  			Telefon Bimbit :

11. Gaji Pokok : RM		    Elaun : RM		    No Gaji : 
Sebulan	Sebulan

12. Jumlah Potongan Gaji Sebulan : RM

13. Butir-Butir Lanjut Mengapa Pendahuluan Diri Dikehendaki:
( Sertakan Lampiran Berasingan Jika Ruang Tidak Mencukupi )
14. Jumlah Pendahuluan Diri dikehendaki sekarang : RM
15. Tempoh ansuran yang di pohon:     Bulan
16. Ansuran bulanan : Potongan gaji *  : RM            Sebulan  X     Bulan

Saya mengaku bahawa :


a. Jika wang pendahuluan di atas tidak dijelaskan dalam tempoh yang ditetapkan, saya setuju membenarkan Ketua Jabatan saya menyelesaikan wang pendahuluan itu dengan memotong sekaligus dari gaji saya sehingga selesai.

b. Jika saya meningggal dunia sebelum wang pendahuluan itu dapat diselesaikan, saya bersetuju wang pendahuluan tersebut diselesaikan melalui potongan dari ganjaran pencen saya.








…………………………………….	………………………………… Tarikh		( Tandatangan Pemohon )


*. Untuk diisi oleh Ketua Jabatan jika pendahuluan atas nama Ketua Jabatan.

**. Potong yang mana tidak berkenaan.

BAHAGIAN II : ( Untuk Diisi Oleh Ketua Jabatan Pemohon )


1. Ulasan Ketua Jabatan * ..………………………………………………….………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….

2. Tindakan Surcaj : Disyorkan / Tidak Disyorkan **

3. Jika tidak, beri Sebab-sebab :…………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….....

…………………………………………………………………………………………………….

4. Saya sahkan bahawa sekiranya pemohon tidak menjelaskan wang pendahuluan dalam tempoh yang ditetapkan, tindakan serta merta akan diambil untuk menyelesaikannya dengan memotong sekaligus dari gaji pemohon sehingga selesai.



…………………………………….		………………….………..……… Tarikh	( Tandatangan Ketua Jabatan )


Nama Penuh	: ……………………………………………
Jawatan	:…………………………………………….
Jabatan	: ……………………………………………


*. Beri keterangan lanjut mengapa Emolumen terlebih dibayar, Sertakan lampiran berasingan jika ruang tidak mencukupi.

**. Potong mana yang tidak berkenaan

Lampiran 1

……………………………………………
……………………………………………
…………………………………………… Tuan / Puan,
AKUJANJI PERSETUJUAN UNTUK MEMOTONG EMOLUMEN SECARA ANSURAN BULANAN	

Saya                                                           No.KP: 
Dengan ini memberi akujanji dan persetujuan kepada Ketua Jabatan untuk mengutip semula gaji/ elaun jika terlebih dibayar kepada saya.

2. Kutipan semula itu adalah dengan cara sama ada :-

(a) Membayar lebihan bayaran tersebut melalui sumber kewangan sendiri secara sekaligus selepas menerima notis bayaran lebihan tersebut daripada Ketua Jabatan; atau

(b) Jika saya tidak membuat bayaran tersebut di para (a) di atas, saya bersetuju untuk membuat permohonan Pendahuluan Diri mengikut jumlah lebihan tersebut sebaik sahaja lebihan bayaran itu dikenal pasti; dan

(c) Sekiranya potongan gaji tidak dapat dilakukan/ dimulakan mengikut jadual yang ditetapkan, saya bersetuju ansuran permulaan dibuat secara tunai sama ada melalui banker’s cheque, draf bank, wang pos atau kiriman wang atas nama “Ketua Akauntan, Kementerian Pendidikan Malaysia”,

3. Sekiranya saya gagal untuk mematuhi akujanji yang dipersetujui, pihak Kerajaan atau wakilnya berhak untuk mendapatkan balik gantirugi dan lain-lain hak yang sedia ada ke atas saya.

Yang benar,


…………………………………………… Nama : 


…………………………………………… (Tandatangan Ketua Jabatan)

Nama	:
No. Kad Pengenalan	: Cop dan Alamat Jabatan : Tarikh	:
